Phu luc 3. PHAN CONG THUC HIEN

1. Phong CTSV&TTrGD _

- Chu tri va diéu phdi quy trinh tiép nhan hd so nhap hoc va chyp hinh thé sinh vién
dam bao tinh chinh xac va thuén tién cho thi sinh nhédp hoc.

- Chu tri va phdi hgp céc don vi td chirc chuong trinh sinh hoat c6ng dén sinh vién
déu khoa;

- Pau mdi phdi hgp céc don vi ra soat va bién soan céc thong tin huéng din trén

chuyén trang hd trg T4n sinh vién (https:/tansinhvien.huit.edu.vn);

- Trang tri pano ap phich chao ming Téan sinh vién nhép hoc;
- Bé tri déy da nhan lyc tham gia thu nhin hd so va chup hinh thé sinh vién;
- B4 tri nhan vién truc chiam séc y té hoc dudng;

- Huy dong sinh vién tham gia cong tac xa hoi hd trg phan ludng va cong téc thu hd
so nhdp hoc.

- B4 tri nhan vién truc huéng dan sinh vién va phu huynh trong thoi gian nhép hoc.
2. Phong Ké hoach Tai chinh
- B6 tri nhan lyc tham gia hd trg sinh vién va phu huynh déng tién nhap hoc.

- Cung cép s6 hotline ctia don vi va cir ngudi truc cac dau sd dién thoai hd trg sinh
\

vién va phy huynh trong qua trinh déng tién nhép hoc truc tuyén.
3. Phong Pao tao
- HO trg va phéi hop v&i Phong CTSV&TTrGD thyc hién cong tac nhép hoc;

- Ra so4t va bién soan céc thong tin huéng dan trén chuyén trang hd trg Tan sinh vién
(https://tansinhvien.huit.edu.vn) thugc chirc nang, nhiém vu cta don vi;

- Cung Cép s6 hotline ctia don vi va cir ngudi truc cac dau sb dién thoai hd trg sinh

vién trong qua trinh nhap hoc;

- Phéi hop véi cac don vi trong viéce 1én lich hoc, sinh hoat dAu khoa truc tiép cho céc
chuyén dé ctia Tuén sinh hoat cong dan — Sinh vién diu khéa nim hoc 2023-2024.



4. Phong Té chirc Hanh chinh

- Cir ngudi truc vin thu, déng dAu cac gidy to hd trg sinh vién va phy huynh trong
thoi gian nhép hoc;

- Truc sb dién thoai tong dai cua Truomg dé hd trg sinh vie}l va phu huynh.

5. Trung tim Tuyén sinh va Truyén théng

- Cir ngudi tryc phat va cép lai gidy bao tring tuyén cho sinh vién;

- B6 tri nhén sy tryc hd trg sinh vién va phy huynh trong sudt thoi gian nhép hoc;

- Cung cép s6 hotline ctia don vi va cir ngudi truc cac dau sd dién thoai hd trg sinh
vién trong qua trinh nhap hoc;

- Ra soat va bién soan céc thong tin huéng dan trén chuyén trang hd trg Tan sinh vién

(https://tansinhvien.huit.edu.vn) thude chirc nang, nhiém vu cua don vi;

- Phéi hop phong CTSV&TTrGD thuc hién céc budi livetream huéng din nhap hoc,
thiét ké cac clip huéng din nhép hoc.

- B4 tri ghi hinh va dua tin thudng xuyén vé hoat dong.

6. Trung tim Coéng ngh¢ thong tin

-Bé tri lép dat may tinh, dudng truyén internet cho khu vuc thu nhan hd so nhép hoc
dit tai tAng trét Trung tdm Thong tin va Thu vién (s6 lugng mdy tinh: 10 bd, kém theo may
in va c6 két ndi internet, hoan thanh trudc 16h30 ngay 21/8/2023);

-Cu ngl}bi thuong tryc dé xir i céc sy c6 phdn mém xay ra trong qué trinh nhap hoc.
Phéi hop véi cong ty cung cap phin mém dé chi dong giai quyét cac van dé phat sinh;

- Cung cép s6 hotline ctia don vi va cir ngudi tryc céc dau sé dién thoai hd trg sinh
vién trong qua trinh nhép hoc;

- Pam bao hé théng dudng truyén wifi hd trg sinh vién ding nhap, ké khai thong tin
sinh vién trong subt thoi gian nhap hoc;

7. Trung tdm Dich vu |

- B6 tri ngudi truc vé sinh cdc khu vue nhédp hoc va trong trudng, Cha y cac nha vé
sinh quanh khu vuc nhép hoc phai luén trong tinh trang sach sé€;

= 2/

“INH/.

\



6
- B6 tri nhén vién gitr xe dam béo trat tu, an toan tranh tinh trang ket xe;

- Tép huén d6i ngii bao vé va tb chirc cdng tac bao vé trong cong tac dén tiép t4n sinh
vién nhap hoc nhim tao cim gidc than thi¢n va an toan khi nhap hoc. Pam bao an ninh trét
ty va my quan tai khu vuc cdng truong.

- Tap huén cong tac bao vé, ctru hd, ciru nan cho luc lugng bao vé dam bao trong

cong tac an ninh trét tu, chay nd va ciru hd, ctru nan tai khu vuc nhap hoc.

- B6 tri, phuc vu nuéc udng mién phi tai khu vye nhap hoc: loai binh 20 lit ¢6 voi, s6
luong 40 binh/toan dot; sir dung ly gidy nho, kém theo ddy du 06 gi4 dyng binh nudc va
06 thung rac dung ly sau khi sir dung).

8. Trung tim Théng tin va Thr vién

- Chu dgng trién khai ké hoach phat ddng phuc cho tin sinh vién khéa 14DH theo ké
hoach chung khoa hoc va thuén 1¢i cho sinh vién;

- Xay dyng ké hoach va b tri nhan lyc phét ddng phuc cho Tén sinh vién theo tién
dd chung cua toan dot.

9. Doan Thanh nién va Hdi sinh vién

- Tir ngay 22/8/2023 dén ngay 10/9/2023: B4 tri e luong hudng din va hd trg Tan
sinh vién tim nha tro;

- Giéi thigu vé céc 3 chirc hoat dong ciia Cau lac b§ va huéng dan thi tuc ding ky
tham gia Cau la‘c bd sinh vién.

10. Cic Khoa dao tao

- B6 tri nhan sy dén tiép, h3 tro Tén sinh vién, phu huynh tham quan va tim hiéu tai
vin phong khoa trong thoi gian nhap hoc.;

- Phéi hop Phong CTSV&TTrGD b chirc chu déo chuong trinh sinh hoat c6ng dan
— Sinh vién déu khoa.

11. Trung tim Ky tiic x4
- B0 tri nhan vién tryc va tiép nhan Tan sinh vién d dang ky vao néi tra tai KTX,
huéng dan cac thu tyc ding ky, quy dinh tai KTX.




