TRUGNG PAI HOC CONG THUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TP. HO CHI MINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic
KHOA CHINH TRI - LUAT ‘
S6: 01/KH-CTL Tp. Ho Chi Minh, ngay 15 thang 7 nam 2023

KE HOACH VE CONG TAC GIANG DAY
NAM HOQC 2023-2024

Can ctr quyét dinh s6 2060/QD-DCT ngay 28 thang 9 nam 2021 ctia Hiéu truong Truong Dai
hoc Cong nghiép Thyc pham TP.HCM vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac giang day
Can ctr vao ké hoach hang nim ctia Khoa Chinh tri- Ludt vé cong tac giang day

Khoa Chinh tri- Luat xdy dung ké hoach vé cong tac giang day cho nam hoc 2023-2024 nhu

Sau:
TT Tén hoat dong Nguwoi thye hién Yéu cau Thoi gian hoan
thanh
1 K¢ hoach chuan bi cong tic
giang day
11 Phan cong giang vién theo | Trudng khoa Phan cong duang ti€u | Pa hoan thanh
tién d6 cta phong Dao tao Trudng bo moén chudn, nhiém wvu va
Gido vy quyén han cua giang vién
co hiru va thinh giang
1.2 Chuan bi h6 so giang day Truée khi bit
diu hoc ky
Truée 14/8/2023
(HK1)
1.2.1 | Thoi khoa biéu Phong Pao tao
1.2.2 | Danh sach nguoi hoc Phong Bao tao
Phong
QLKH&DTSDH

1.2.3 | Dé cuong hoc phan tong quéat | Truong bd mébn | St dung DCHP tong quat
cung cap da duogc phé duyét

1.2.4 | Bé cuong hoc phan chi tiét | Truong bd mon | St dung DCHP chi tiét
cung cip da dugc phé duy¢t

1.2.5 | Gido trinh, tai li¢u hoc tap, | Trudng bd moén Theo quy dinh vé viéc

bai gidng, tai liéu tham khdo | Giang vién giang | bién soan, thdm dinh va

day




su dung gido trinh cua

Truong, Khoa, bd mon

1.2.6 | Ké hoach lén 16p Trudng bd mon K& hoach cu thé cho tung
Giang vién giang | 16p gidng day
day
1.2.7 | Danh sach cac bai tap, bao | Truong béo moén Bién ban hop ctia nhom
cdo chuyén dé, seminar, dé | Giang vién giang | giang vién giang day vé
tai tiéu ludn hoc phﬁn day viéc théng nhit danh
sach céc bai tap, bao cao
chuyén dé, seminar, dé
tai tiéu luan hoc phﬁn
1.2.8 | Bang diém qué trinh (thé hién | Giang vién giang
day du cac diém thanh phan | day
nhu muc danh gia hoc phﬁn
cia DPCHP tong quat)
1.2.9 | Phiéu ding ky cai tién | Trudong bo mon
phuong phép giang day Giang vién gidng
day
1.2.10 | Phiéu dang ky day online- | Trudng bd mon
ofline Giang vién gidng
day
1.2.11 | Phiéu cam két bao mat théng | Trudng bd mon

tin vé ngan hang ciu hoi

Giang vién giang

day

2. Thue hién cong tac giang day

2.1 Céc quy dinh chung vé cong | Truong bo mon Thuc hién theo quyét
tac giang day, giang day truc | Giang vién gidng | dinh 2060/QD-DCT
tuyén, tham quan thyc tap, day ngay 28/9/2021 cua nha
hudng dan khoa ludn t6t truong
nghiép

2.2 Giang day theo thoi khoa Trudng bd moén

biéu dd duoc phan cong

Giang vién gidng

day




2.3

Du gio gidang vién trong bo

Trudng bd moén

Thuyc hién theo ké hoach

mon Giang vién giang | cia bo mon
day
3 Coéng tac sinh hoat chuyén
mon
3.1 T6 chic budi sinh hoat | Truéng bo mén - K& hoach hang thang
chuy&n mén (1 lan/thang) GV trong bd mén cta bo moén
- Bién ban t6 chic sinh
hoat chuyén mon
3.2 Poi méi phuong phép day | Truéng bd mon - Thyc hién it nhat 1 san
hoc, kiém tra dénh gia va | Giang vién giang | pham cai tién phuong
phuong phép st dung cac | day phéap day va hoc trong 1
trang thiét bi hd trg giang hoc ky
day. - Bién ban hop xem xét,
danh gia va tong hop bao
c40 vé két qua thuc hién
3.3 Xay dung cép nhat ngan hang | Trudng bo mon - K& hoach xdy dung, cép
dé thi theo cau triic dap ung | Giang vién giang | nhat tir Bo mon
chuan dau ra day - Bién ban nghiém thu
ngan hang cau hoi tur B
mon
- Bién ban ban giao dé thi
hoan chinh ndp
TT.QLCL
3.4 Tham gia héi thdo khoa hoc | Truéng bd mon - K& hoach t6 chtrc hoi
cap khoa, bo mon Giang vién gidng | thdo
day - Bién ban hoi thao
3.5 Bién soan gido trinh, tai li¢u | Truéong bo mon - Bién ban danh gia,

hoc tap, cdp nhat tai liéu méi

phuc vu bai gidng

Giang vién gidng

day

nghiém thu cua B moén
- Quyét dinh nghiém thu,
phét hanh tai liéu cau nha

truong




3.6 Hoat dong hoc tap, tap huén Trudng bd moén - Quyét dinh cur di hoc
nang cao trinh d6 chuyén | Giang vién giang | ciia nha trudng (néu cb)

mon nghi¢p vu day - Quyét dinh hoan thanh
khoa hoc hoac chung chi

(néu co)

3.7 Du gi0, danh gia gio giang - Ké hoach du gid cua bd
mon

- Phiéu du gid

- Bién ban du gio cua bo

mon

Trén day la ké hoach vé cong tac giang day cho ndm hoc 2023-2024 cua Khoa Chinh tri-
Luat. P& nghi cac truong bd mon trién khai xay dung cac ndi dung theo ké hoach cho bd mén minh
phu trach.

Noi nhan: Pho truéng khoa
- Céc bd mon, GV (dé thyc hién); (Pia ky)
- Luu VPK. Phan Thi Thu Thuy




