TRUONG DAI HOC CONG NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUC PHAM TP. HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

KHOA CHINH TRI - LUAT TP. Hé Chi Minh, ngay 10 thang 04 ndm 2023
S6: 07 /KH-K.CT-L

KE HOACH
Thue tap tét nghiép sinh vién nganh Luét kinh té Khoa 11 (2020-2024)

Can ctr vao Quy ché dao tao dai hoc theo hé thong tin chi ban hanh theo Quyét dinh
s6 2474/QD-DCT ngay 14 thang 10 nim 2020 cua Hiéu truéong Trudng Pai hoc Cong
nghiép Thuc pham TP.HCM;

Can ctr Quyét dinh sé 818/QP-DCT ngay 07 thang 4 nim 2023 cua Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Cong nghiép Thuc pham thanh phd H6 Chi Minh vé viéc ban hanh tién
do dao tao nam hoc 2023 - 2024;

Can ctr Quyét dinh s6 1465/QD-DCT ngay 20 thang 6 nam 2019 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Cong nghiép Thuc pham Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh
Chuong tinh dao tao nganh Luat kinh té;

Can ctr Chuong trinh dao tao nganh Luat kinh té Khda 11 caa Truong Pai hoc Cong
nghiép Thuc pham thanh phé H6 Chi Minh;

Can ct Bé cuong hoc phan Thuyc tap tét nghiép Khoa 11 (ma HP: 0101100713)
Khoa Chinh tri -Luat ban hanh Ké hoach thyc tap tot nghiép cho sinh vién nganh
Luat kinh té Khéa 11 (2020-2024) nhu sau:

1. Muc dich

Thuce tap tot nghiép la su trai nghiém cua sinh vién véi cong viéc thuc té chuyén mén
nghé luat tai cac co quan, to chic nghé luat. Sinh vién van dung kién thic Iy thuyét vao
thuc té cong viéc, Qua d6, giup sinh vién tu thuc hién dugc cac ki ning nghé luat nhu:
k¥ ning giao tiép nghé luat; k¥ ning tranh tung tai Toa 4n; k¥ ning tu van phap luat; ky
nang tiép can khach hang va khai thac vu viéc; K¥ niang phan tich vu viéc phap ly; k¥
ning dam phan, giai quyét van dé; ki xay dung vin ban phap luat, hanh chinh, tu phap;
k§ ning soan thao hop dong kinh doanh thwong mai; ki ning 1ap hd so vu viéc phap
ly..., dap tmg dwoc muc tiéu, chuan dau ra cua chuong trinh dao tao nganh luat kinh té.

2. Péi twong:

- Sinh vién nam cudi nganh Luat kinh té

- Sinh vién phai hoan tat viéc ding ky thuc tap tét nghiép trudc khi Hoc ky 7 dién ra,

viéc dang ky thuc hién o cudi Hoc ky 6.



3. Yéu cau can dat

- Thoi gian thuc tap: 08 tuén, bit dau tir ngay 14 thang 08 nim 2023 dén ngay 08
thang 10 ndm 2023

- Sinh vién phai bao dam thuc tap toan thoi gian (4-8 gid/ngay, 5-6 ngay/tuan, tuy
theo lich 1am viéc va su sap xép cua don vi thuc tap).

- Viéc khdng tuan thia du thoi gian thyuc tap theo su sip xép caa don vi thuc tap, sinh
vién c6 sé& bi ky luat véi mac cao nhat 1a dinh chi thyc tap va bi diém 0.

- Sinh vién phai ton trong ky luat va noi quy tai don vi thuc tap, co tdc phong
nghiém tuc, can than va hét 1ong vi cdng viéc; cau thi, sin sang hoc hoi, tiép thu kién
thize thuc té vai tinh than cai mag, tranh tha sy giup d& cia can bg, nhan vién tai don vi
thuc tap.

- Pam bao thuc hién tét cong viéc tai don vi thuc tap véi trach nhiém cao, chinh
xac, ding thoi han, dam bao cac nguyén tac bi mat vé cac thong tin, sé liéu, dit liéu cua
don vi thuc tap.

- Tao méi quan hé tot véi can bo, nhan vién va khach hang trong va ngoai don vi
thuc tap.

- Tham gia day du, tich cuc cac hoat dong va phong trao tai don vi thyuc tap (néu
c6); tan dung cac co hoi hoc tap thuc tién do don vi thyc tap to chic nhu cac chuong
trinh dao tao, tap huan, hoi nghi, hoi thao, ...

- Hoan thanh nhiém vy, cong viéc duoc giao; sap xép thoi gian viét bao co thuc tap
va khoa luan tot nghiép c6 chat lugng va dang thoi han quy dinh.

4. N¢i dung
4.1. PDang ky don vi thuc tap:

- Sinh vién ding ky don vi thuc tap véi Giang vién C6 van hoc tap (thuc hién theo
biéu mdu ). (Sinh vién nao chua c6 don vi thuc tap thi giang vién dugc phan cong huéng
dan thyc tap tét nghiép/ BCN Khoa s& gii thiéu don vi thuc tap)

- C4 van hoc tap tap hop danh sach sinh vién 16p minh ding ky thuc tap (thuc hién
theo biéu mau ) va nop vé Vin phong khoa dé Ban Chua nhiém khoa phan cong giang
vién huéng dan.

- Ban chii nhiém Khoa s& phan cong giang vién huéng dan thyc tap tét nghiép theo

quy dinh cua Nha truong.



- Truong hop sinh vién thuc tap & don vi thuc tap tai cac tinh phai thuc hién viéc cam

két v6i Khoa va giang vién huéng dan vé cach thuc va thoi gian trao déi thdng tin trong

qua trinh thuc tap voi giang vién huéng dan thuc tap tét nghiép.

4.2. Theoi gian thuc hién

A NGUOI THUC GHI
STT NOI DUNG C T -
Sinh vién dang ky don vi thyc | Tir ngay - Giang vién C6 vén
. tap voi Giang vién Co van hoc | 27/3/2023-> hoc tap
tap (Biéu mau so 1) 05/05/2023 - Sinh vién thuc tap
(HK®6) t6t nghiép
Sinh vién dang ky HP thuc tap Trudc ngay - Sinh vién thuc tap
, t6t nghiép trén hé théng cua 03/7/2023 t6t nghiép
HUFI (6 tuan truéc khi
bat dau HK7)
- Sinh hoat cho sinh vién vé muc
dich, yéu cau cua hoc phan thuc
tap t6t nghiép; X
. s . .x x| Tungay - Ban chu nhiém khoa
- Hudng dan cac biéu mau viet | 51 /654035
Béo céo thuc tép tdt nghiép; - C6 van hoc tap
3 , ) 13/8/2‘023 i
- Cong bo Giang vién hudng dan | (02 tuan trudc - GV hudéng dan
thuc tap tot nghiép; kAhI bﬂ,ét déu_ Ehuc - Sinh vién
- Cong bd danh muc (mo) tap tot nghicp)
chuyén dé bao céo thyuc tap tot
nghiép
- Cong tac hanh chinh d6i voi
hoc phﬁn thuc tap t6t nghiép (hd o
trg sinh vién chon noi thuc tap | Tir ngay - Ban chu nhi¢ém khoa
tbt nghiép; thu tuc, gifiy to...) 7/8/2023-> - C6 vAn hoc tap
4 | - Sinh lya chon, dang ky chuyén (13/ 8/ 2‘023 - GV huéng dan
A Todn o A A a 01 tuan trudc
de Bao cdo thuc tap tot nghiép T . .
ST T khibdt dau thye | - Sinhvien
- Sinh vién heNn hé voi Glan’g tap tét nghiép) - Gido vu
vién hudng dan thuc tap tot
nghiép
Sinh vién nop tén chuyén dé Ti nod
) . U nga A 1A :
5 | Bdo céo thuc tap tot nghiép 14 /8/%20}]23-> Bo phan phu trach
thuc tap TN

20/8/2023




. . Hoi dong bao gdom
Hoi dong duyét tén chuyén dé |y 00 Ban Chii nhiém Khoa
6 | Béo cdo thuc tap tot nghiép 21/8/2023-> va cac GV duoc phan
27/8/2023 cong HSSV thyc tap
t6t nghiép
- Sinh vién thuc tap tot nghiép
tai cac co quan, t0 chic nghé
luat dd dugc BCN Khoa phé L
duyat; ‘ - Sinh vién K11
., Tuan 1 ->8 o ‘A
- Giang vién huéng dan kiém tra | . ngiy i GAlan% vien d’u’qc .
7 tién d¢ thyc tap cua sinh vién 14/8/2023-> phan cong huéng dan
thon hat k¢ A thuc tap tot nghiép
g qua nhit kY thyo tdp 08/10/2023
- Sinh vién thuc hién Bao cao
thuc tap tbt nghiép
(theo Biéu méu quy dinh)
i;?ﬁ \}Iliiin nop Bio cdo thyc t3p - NOp: Sinh vién thuc SinAh Viéﬁ
g SHEP Tu ngay tap tot nghi¢p nop tat
(in thwong, gidy A4, sé lwong 2 | 09/10/2023-> N Vian
. ) - Nhan: Bo phan ph A
quyén, in 1 mgt, bia mau xanh | 10/10/2023 trécha?huc‘-’t;’ f‘r‘;\lp % | phong
dwong khong déng bia kinh) He tap Khoa
. . S ia ién d ha
Cham Bdo cdo thuc tap tot Tu ngay GAlang Vien }rqc p an
9 nehié 11/10/2023> cong cham bao céo
ST 17/10/2023 thuc tap tot nghiép
10 | Cong b6 diém Bao céo thuc tap | 10 NEAY Khoa CT-L
22/10/2023

Luu y:

Trong thoi gian thuc tdp tai don vi thuc tdp, sinh vién can tién hanh céc hoar déng
thu thap sé liéu thuec té (sor cap, thir cap) phuc v khong chi cho viét bdo cdo thyc tap, ma
con cho viéc viét khaa ludn tot nghiép

Sinh vién thyec tap trinh bay nhiing ngi dung cong viéc thuc té tai don vi véi gidng
vién hwéng dan theec tap tot nghiép (mét lan/tuan).

Gidang vién huéng ddn thuc tdp tot nghiép 1a nguwoi huwéng ddn va giam sat sinh
vién trong viéc chdp hanh cac quy dinh cua nha trieong vé thuc tap ciing nhw tinh chat
khoa hoc cia béo céo thuc tdp tét nghiép. Gidng vién huéng dan thuc tap tot nghiép
chdp thudn chuyén dé bao céo, phé duyét dé cuong va gidi thich cho sinh vién vé cac
thic mdc duwdi goc dg chuyén mon, hoc thudt.

Sau khi hoan thanh bdo cdo thuec tap, méi sinh vién sé thiec hién mét khéa ludn tot
nghiép theo quy dinh cua Nha truong.



Néu c6 phat sinh khé khdn, viedng mdc trong qud trinh thuc tdp, sinh vién trao doi
Vi gidng vién hwéng dan thwc tdp dé giai quyét. Néu van dé vieot qud pham vi tham
quyén ciia giang vién hidng dan thuce tdp thi giang vién huéng dan thuc tdp phdi lién hé
véi BCN Khoa dé gidi quyét theo diing quy dinh.

Trén day 1a ké hoach Thyc tap tot nghiép cta sinh vién nganh Luat kinh té Khoa
11 (2020 - 2024). Dé nghi nhitng ngudi néu trén va sinh vién nghiém tac thuc hién.

Noi nhin: TRUONG KHOA
- Ban chti nhiém khoa (déﬂchi dao);
- Giang vién; sinh vién (dé€ thyc hién);
- Luu: Van phong khoa
TS. Nguyén Thi Thu Thoa



BO CONG THUONG
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP
THU'C PHAM TP. HO CHi MINH
KHOA CHINH TRI - LUAT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

] QUY TRINH ]
Thurc tap tot nghiép nganh Luat kinh té Khéa 11 (2020-2024)

Cin ctr vao Quy ché dao tao dai hoc theo hé thng tin chi ban hanh theo Quyét dinh s 2474/QD-
DCT ngay 14 thang 10 nam 2020 cta Hiéu trudng Truong Pai hoc Cong nghiép Thyc pham TP.HCM;

Cin ctr Quyét dinh s6 818/QD-DCT ngay 07 thang 4 nam 2023 cia Hiéu truong Truong Pai hoc
C6ng nghiép Thuc pham thanh phd H6 Chi Minh vé viéc ban hanh tién d6 dao tao nam hoc 2023 - 2024;

Cin cir Quyét dinh sé 1465/QD-DCT ngay 20 thang 6 niam 2019 cia Hiéu trudong Truong Dai
hoc Cong nghiép Thuc phim Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Chuong tinh dao tao nganh Luét
kinh té;

Cin cir Chuong trinh ddo tao nganh Luat kinh té Khoa 11 cua Truong Pai hoc Cong nghiép Thuc
pham thanh phé HO Chi Minh;

Cin cit Pé cwong hoc phan Thue tap tot nghiép Khéa 11 (md HP: 0101100713)

Khoa Chinh trj - Luat ban hanh ké hoach Thuc tap tot nghiép cho sinh vién nganh Luat kinh té
Khéa 11 (2020-2024) nhu sau:

CAC : A A NGUOITHUC | GHI
BUGC THOI GIAN NOI DUNG YEU CAU HIEN CHU
Tir ngdy 27/3/2023-> gmh V'lft? datr}g ky. Thue hicn de Sinh vién
1 | 5/52023 T Vi v 8p vl He mEn W8 | GV ¢b vén hoc
(HK6) Glangfy vién CO van trong Bi€u miu tap
hoc tap. ;
. X Sinh vién dang ky
Trudc ngay 03/7/2023 N < s
2| (6 tudn trudc khi bt gy | P thue@piot | Dangkythanh | gy e
HK?) nghlep trén hé thong | cong
cua HUFI
- Sinh hoat cho sinh
vién vé muc dich,
yéu ciu cua hoc phan
thue tap tot nghiép; - Sinh hoat sinh e
N , A - Ban chi nhiém
- Huéng dén cac biéu | Vien tap trung, khoa
Tur ngay 01/8/2023-> mau viét Bo cdo tryc tiép;
13/8/2023 thuc tap tt nghiép; -‘Céc ‘,bléu’ mau - B mo6n Luat
3 (02 tu%m trudc khi bat dau | . Céng bb Giang vién 1;;1 tg?igﬁfé;huc - C van hoc tap
thue tp) huong dan thue tdp | Khoa cong khai | - GV husng dan
tot “ghl@l?s trénwebsite | i vian
- Cong bd danh myc | Chinh tri - Luat
(md) chuyén dé bao
cao thuc tap tdt
nghiép
Tir ngy 07/8/2023-> - Cong tac hanh - Gido vy Khoa
4 13/8/2023 chinh d6i véi hoc - Giang vién
phan thuc tap tot hudng dan




(01 tuan trudc khi bat dau
thyc tap)

nghiép (hd trg sinh
vién chon noi thuc
tap tot nghiép; th
tuc, gidy t0...)

- Sinh Iya chon, dang
ky chuyén dé Bao
céo thuc tap tot
nghiép

- Sinh vién lién h¢
véi Giang vién
huéng dan thuc tap
t6t nghiép

- Sinh vién

Tu ngay 14/8/2023->
20/8/2023

Sinh vién ndp tén

Tén chuyén dé
Bao cao thyc tap
tot nghiép thudc

5 (Tuén 1 thuc tap tdt fllllll;g i;pi%? r?gohfgg ddi tuong va Sinh vién
nghiép) pham vi nghién
ctru nganh LKT
Tén chuyén dé
Tu ngay 21/8/2023-> ne ah DR Bao cao thuc ta
271812023 Hoi dong duyettén | < pien thucf)é) Hoi ddng do
6 A A K chuyén dé Bao cao Z. X < 1A
(Tuan 2 thyc tép tot A A - doi tugng va Khoa thanh lap
i thuc tap tot nghiép . o
nghiép) pham vi nghién
ctru nganh LKT
Theo hudng dan
. Tir ngay 14/8/2023-> Sinh vién thyc tap t6t | cua Khoa CT-L | Sinhvién
08/10/2/2023 (8 tuan) nghiép va qui dinh cia | GV hudng dan
don vi thuc tap
Bao cao hoan
o | Tirngiy9/10/2023-> anhﬂ‘l’ ‘entPQIt’J;’aO :El,en ve h}?ﬁ Sinh vién
10/10/2023 cao Taue tap 1o e VA noLaung | i44 vu Khoa
nghiép theo qui dinh ctia
Khoa
Theo qui dinh vé
9 Tu ngay Chérp Bao cao thuc cham bao cdo GV dugc phan
11/10/2023>17/10/2023 tap tot nghiép thyc tap tot cong
nghiép ctia Khoa
N Cong bo diém Bao .
10 | oo SO0 cho thueaptée | RO A inoa CT-Luat
nghiép
Truéng B mon Luit TRUONG KHOA
Nguyén Nam Ha Nguyén Thi Thu Thoa




H U F I HO CHIMNHCITY BO CONG THUONG

X UNIVERSITY OF - A _ =

qp FOODIADUSTRY TRUONG PH CONG NGHIEP THUC PHAM TP.HCM
= KHOA CHINH TR - LUAT KHOA CHINH TRI - LUAT

HUONG DAN THUC HIEN
HQC PHAN THU'C TAP TOT NGHIEP
NGANH: LUAT KINH TE

1. M4 hoc phéan: 0101100713
2. Tong sb tin chi: 07 tin chi

- Thoi gian thuc hién: sau khi sinh vién co ban hoan tit cac hoc phan chuyén nganh bat
budc theo quy dinh trong chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc nganh Luat kinh té;

- Sinh vién phai hoan tat tdi thiéu 08 tuan thuc tap nghé nghiép tai don vi thyc tap theo
hudng dan cta chuyén vién do don vi tiép nhan thyc tap sinh phan cong gom
+ Khdi co quan nha nude: Uy ban nhan déan cac cdp, TOa 4n nhan dan cac cép, Vién kiém
sat nhan dan cac cdp, Co quan Thi hanh an dan sy cac cap, S& Tu phap tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong, Phong tu phap quéan, huyén, co quan hai quan, co quan thué, ...

+ Doanh nghiép va céc to chirc hanh nghé luat: bo phan phap ché cia Cong ty, Cong ty
Luat, Van phong Luat su, Van phong Cong chirng, Van phong Thira phat lai. Trung tam
Trong tai thuong mai,...

- 1,0-1,5 tiét/tudn sinh vién lam viéc véi gidng vién do Khoa phan cong dé huéng dan
sinh vién viét bao cdo thuc tap tét nghiép;

- Tham gia day du cac budi sinh hoat do Khoa, Nha truong t6 chirc trude ky di thuc tap t6t
nghiép;

- Tham gia cic budi sinh hoat, bao cdo chuyén dé, workshop chuyén nganh do Khoa to
chure.

3. Piéu ki¢n tham du
- Sinh vién khong bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su;
- Sinh vién d4 tich lily di1 s6 hoc phan theo quy dinh.
- 86 lugng thanh vién tham gia tir 01 dén 03 sinh vién (cd nhdn hodc nhém sinh vién) do
Giang vién huong dan thyc tap quy dinh. Sinh vién khong duoc ty 1ap nhom. M&i sinh
vién phai co ké hoach cu thé, tién d9 va cong viéc khi tham gia thwe hién Bao cao
nhom. Trong cudn Bio cdo phii thé hién rd cac ndi dung dam nhan.
4. Giéi thiéu hoc phan

Chuong trinh thuc tap t6t nghiép 1a hoc phan bt budc trong chuong trinh dao tao trinh
dd bac dai hoc tai Truong Pai hoc Cong nghi¢p Thuc phém TP.HCM (HUFI). Hoc phﬁn nay
giup sinh vién:

- Tham gia vao hoat dong thuc té cua nganh/chuyén nganh nham thuc ‘hanh ky nang nghé
nghiép ciing nhu ren luyén thai do lam viéc chuyén nghiép, phat trién cac moi quan hé
nham chuan bi cho nghé nghlep tuong lai,

- Van dung kién thic 1y thuyét va k¥ nang tu duy da hoc vao viéc quan sat, md ta, nhan
xét, danh gia cac hoat dong chuyén mén nghé luat cua don vi thyc tap;

- Két thiic hoc phan, mdi sinh vién phai trinh bay két qua lam viéc ctia minh duéi hinh thirc
mot ban Béo cdo thwe tap tot nghiép.

5. Muc tiéu ciia hoe phan: Sau khi két thlic thoi gian thuc tap sinh vién co thé:

- Hiéu va md ta duoc nhing dic trung, co cau td chirc quan 1y, chirc ning va nhiém vu cac

bd phan trong don vi thuc tap;



- M5 ta dugc (nhitng) quy trinh nghiép vu cu thé/quy trinh phap 1y hodc quan 1y nha nudc
trong linh vyc phép luat tai don vi thuc tap;
- Biét, hiéu va van dung dugc nhiing k¥ ndng l1am viéc, k¥ nang chuyén moén tai mot bo
phan nghiép vu phu hop nganh, chuyén nganh dao tao;
- Tong hop va trinh bay dugc két qua hoat dong/hiéu qua hoat dong ciia don vi trong thoi
gian gan nhét; )
- Phat trién kha nang ky nang tr,inh bay mot bao cdo nghién ctru thuc te.
6. Hinh thire va ndi dung Bao cao tot nghiép
6.1. Quy dinh vé b6 cuc Bao cdo thuc tip Tt nghiép
B6 cuc béo céo thue tap tot nghiép:
Ngoai Loi cam on, phan Phu luc (néu c6), Bao cdo thuc tip tot nghiép bat budc phai sip
xép theo thr tir nhu sau:
- Lo1 cam doan i
- Xac nhan cua co quan, to chirc n0~ri sinh vién thyc tap
- Nhén xét cua giang vién hudng dan thuc tap tot nghiép
MUC LUC
Phin 1: PHAN MO DAU
Sinh vién phai néu dugc 06 ngi dung sau:
+ Ly do lwa chon chuyén dé Bao cdo thyc tap (tinh cap thiét)
+ Muyc dich nghién ctru ctia chuyén dé Béo cdo thuc tap tot nghiép
+ Pbi twong nghién ctru ctia chuyén dé Bao céo thuc tap tot nghiép
+ Pham vi nghién ctru ctia chuyén dé Bao céo thuc tap tot nghiép
+ Phuong phap nghién ctru ctia chuyén dé Bao cdo thuc tap t6t nghiép
+ Bé cuc cua Béo céo thuc tap tdt nghiép
Phin 2: PHAN NOI DUNG
Béo cdo thuc tap tbt nghiép dugc chia thanh 03 chwong theo pé cuong cua hoc phén thuc
tap tot nghiép da dugc phé duyét trong Churong trinh dao tao nganh Luat kinh té, bao gom:
CHUONG 1. TONG QUAN VE CO QUAN, DOANH NGHIEP, TO CHUC HANH
NGHE LUAT
1.1. Khai quat vé co quan, doanh nghi¢p, t6 chirc hanh nghé luat thuc tap
1.1.1. Thong tin chung vé co quan, doanh nghiép, to chirc hanh nghé luat
1.1.2. Qua trinh hinh thanh va phat trién
1.1.3. Co cdu t6 chirc bd may quan 1y, diéu hanh
1.1.4. H¢ théng van ban diéu chinh hoat dong cua co quan, doanh nghiép, t6 chirc hanh
nghé luat
1.1.5. Vi tri cong viéc chuyén moén nghé luat trong co quan, doanh nghiép, to chirc hanh
nghé luat
1.2. Hoat dong chuyén mon nghé luat 02 nam gan day
1.2.1. Nhan sy nghé luat
1.2.2. Khéi luong cong viéc chuyén mon nghé luat
1.2.3. Két qua hoat dong chuyén mén nghé luét (it nhat trong 2 nim)
Ghi chii: Néu sinh vién thuc tdp tai nhitng co quan nha nwée, doanh nghiép, t6 chire hanh
nghé ludt méi thanh ldp thi phan tich theo thoi gian hoat dong thuc té.
CHUONG 2. THU'C TRANG CONG TAC CHUYEN MON NGHE LUAT TAI BOQ
PHAN THUC TAP
2.1. G161 thiéu bo phan thuc tap
2.1.1. So dd tb chirc bd phan thuc tap



2.1.2. Nhi¢m vy, cong viéc chuyén mon nghé luat tung vi tri viéc lam

2.2. Thuc té cong viéc chuyén mon nghé luat sinh vién dugc thuc tap

2.2.1. M0 ta cong viéc chuyén mon nghé luat dugc thyc tap (tén goi, nhiém vy, trach
nhi¢m, pham vi quyén han)

2.2.2. Quy trinh thyuc hién coéng viéc chuyén mén nghé luat duoc giao (v& quy trinh, mé ta
ting budc)

2.3. Panh gia coéng viéc chuyén mon nghé luat dugc giao (két qua theo tirng budc cong
viéc)

2.3.1. Thuan loi trong thuc hién cong viéc chuyén mon nghé luat

2.3.2. Kho khan trong thyc hién cong viéc chuyén mon nghé luat

2.3.3. Panh gia miic d6 hoan thanh cong viéc chuyén mon nghé luat

CHUONG 3. BAI HQC KINH NGHIEM

3.1. Nhan xét

3.1.1. Nhén xét chung vé co quan nha nudc, doanh nghiép, td chirc hanh nghé luat

3.1.2. Nhan xét vé bo phan thyc tap

3.1.3. Nhan xét vé thuc trang cong viéc chuyén moén nghé ludt duogc giao (uu diém, han
ché, kho khan, vudng méc)

3.2. Bai hoc kinh nghi¢m

3.2.1. Bai hoc kinh nghiém vé qui trinh thyc hién céng viéc chuyén mon nghé luat

3.2.2. Bai hoc kinh nghiém vé k¥ ning

3.2.3. Bai hoc kinh nghiém vé thai do

Phian 3: PHAN KET LUAN

Phan nay tom tat lai van dé va phuong hudng giai quyét van dé, néu y nghia thyc tién, ¥
nghia khoa hoc, nhiing gi con ton tai chua giai quyét duoc va hudng nghién ciru phat trién
chuyén dé.

Phan 4: TAI LIEU THAM KHAO

Tai liéu tham khao (Bét budc phai c6): Banh s6 tha tw 1.; 2.; 3.... . Chi néu cac tai liéu
dugc trich dan géc, st dung va dé cap toi dé ban luan trong bao cdo thyc tap.

Cdch sdp xép tai liéu tham khdo nhw sau:

Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo timg ngdn ngir (Viét, Anh).

Céc tai lidu bang tiéng nudc ngoai phai giit nguyén van, khong phién 4m, khong dich.

Véi sdch: Tén tac gia (cac tac gia). (Nam xuat ban). Tén sach in nghiéng. Noi xuit ban.
Nha xuit ban.

Véi bai bdo trén tap chi khoa hoc: Tén tic gia (cac tac gia) bai bao. (Nam xuat ban). Tén
bai bao. Tén tap chi, tip in nghiéng (s0), trang sd. DOI: xx.xxxxxxxxxx (néu cd) Author(s) of
paper. (Year of publication). Title of paper. Journal name, Volume number — italicized(lssue
number), page number(s). DOI: XX.XXXXXXXXXX

Véi bai trong ky yéu héi thio, hdi nghi: Tén tac gia (cac tac gia) bai viét. (Nam xuat ban).
Tén bai viét in nghiéng. Tén ky yéu hoi thdo, noi to chirc, nim t6 chirc (tr. trang s6). Noi xuat
ban. Nha xuat ban.

Véi ludn vén, lugn dn: Tén tac gia. (Nam in luan van/lun 4n). Tiéu dé luan van/luan an in
nghiéng (Luan an tién si/Luan vian thac si, Co s& dao tao, Dia diém).

Vi tai li¢u tir internet: Tén tac gia (cac tac gid). (Nam tai liéu duoc tao ra hay cép nhat).
Tén tai liéu in nghiéng. Truy cap ngay/thang/nam, tir http://www......

6.2 Quy dinh vé hinh thirc bdo cdo thue tap tét nghiép


http://www/

Bai béo cdo thuc tip c6 do dai tir 25 — 35 trang gidy A4 tinh tir Phin M¢ dau dén Danh

muc tai li¢u tham khao (khong bao gé)m 161 cam on, 161 cam doan, nhan xét, myc luc, phu luc)

Gian cach: 1.5, size chir: 13; font: Times New Roman;
Cin 18 trai: 2.5cm; 18 phai, 18 trén, 18 dudi: 2cm.
Tét ca cac doan déu phai thut vao 1 tab; Noi dung dugc canh déu théng 2 bén (justity),

danh s trang tir trang Phan M¢& dau.
7. Giang vién
7.1. Can bd hwéng din (do don vi thuc tap cir) nham:

Hudng dan truc tiép sinh vién trong subt thoi gian thyc tap tai don vi nham dat cac muc

tiéu cua hoc phén;

Hudng dan sinh vién:

o) Tiép can cac thong tin ctia don vi thuc tap;

o Hudng dan sinh vién quan sat dé biét, hiéu va tham gia truc tiép cac quy trinh, nghiép
vu thuc té;

o Goi y nhitng van dé thuc tién 6 lién quan dé sinh vién nghién ctu, tu duy vé cach
giai quyét trén thuc té;

Theo do6i qua trinh thuc hién cong viéc thuc tdp cua tirng ca nhan sinh vién (thai do, ky

nang chuyén moén, muc dj va két qua tham gia cong viéc) tai don vi. Ky xac nhan vao

Nhdt ky thiee tdp va xac nhan Béo cdo thuc tap tot nghiép;

7.2. Giang vién hwéng din (do Khoa phén cong):

Huéng dan sinh vién vé mat phuong phép tiép can trong viéc thuc hién bao céo thuc tap
t6t nghiép;

Gilp sinh vién cing c¢6 nhing van dé chuyén mon c6 lién quan 1am co s& dé quan sat, md
ta va danh gid mot cach co6 hé théng hoat dong cua don vi;

Huéng dan trinh bay bao céo thuc tap tot nghiép;

Pénh gia két qua cua hoc phan.

8. Tai liéu phuc vu hoc phan

Quy dinh t6 chuc thuc hién hoc phan thuc tap t6t nghiép

Hudéng dan thuc hién hoc phan thuc tap nghé nghiép ciia Khoa.

Céc biéu mau:1.2.3.4.5.6.7.8.9.10...

Tai liéu thu thap tai don vi thuc tap theo hudng dan chuyén vién cua don vi ( néu cé)

9. K& hoach chi tiét

Tuan N§i dung cong viéc Tai ligu

Trudc khi
di thuc tap

- Ping ky hoc phan

- DPaéng ky don vi thuc tap

- (Néu don vi thyc tap tu lién hé, can cung
cap thong tin don vi theo mau va duoc
Trung tdm quan h¢ doanh nghiép va Khoa
chuyén nganh xét duyét)

K& hoach thuc tap

Tham du chuong trinh:

- Tuén “sinh hoat thuc tap, gap g0 sinh
vién chuyén nganh”; , - K& hoach thyc tap chung

Cac hoi thao chuyén nganh/ huan luyén | . Huéng dén thyuc hién hoc phin
Ky nang; - Bang phan cong GVHD

- Lam viéc véi ¢ van hoc tap vé Ké hoach
thuc tap tot nghiép.

Trong qué | - Thuyec tap tai don vi;
trinh thuc | - Lam viéc v&i chuyén vién hudng dan;

- Thuc hién theo biéu mau




tap Hop v6i GVHD: 01/tuan/01 lan dé:
12tudn | - Hudng dan viét dé cuong Bao cao thuc
tap;
- Huéng dan lap danh muyc tai liéu tham
khao
- Hudng dan phuong phap thu thap va xu 1y
dir tai liéu
- Hudng dan trinh bay bao cao thyc tap
- Tham vin cac vin dé chuyén mon c lién
quan.
Nop bao cao thuc tap Danh séach ky nop
S?u khl Chéam bao céo thuc tap. GVHD: Chan,l;' B
ket thuc Céc mau phiéu cham.
thyc tap | Tra két qua cho Phong DT Danh séch diém hoc phin

Luu trir theo quy dinh

Céc phiéu cham

10. Panh gia hoc phan
Thyc hién theo chuong trinh dao tao .







