TRUONG DAI HOC CONG NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUC PHAM TP. HO CHI MINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phuic
KHOA CHINH TRI - LUAT

S6: 41 /HD-K.CTL

HUONG DAN
Thuc hién Bao cao thuc tap tot nghiép
sinh vién nganh Luit kinh té Khéa 10 (2019-2023)

Can ctr vao Quy ché dao tao dai hoc theo hé théng tin chi ban hanh theo Quyét dinh
s0 2474 ngay 14 thang 10 ndam 2020 ctia Hi¢u truéng truong DH Cong nghiép Thuc pham
TP.HCM;

Can ctr Quyét dinh s6 1674/QD-DCT ngay 06 thang 7 nim 2022 cta Hiéu truong
Truong Pai hoc Cong nghiép Thuc phim thanh phd Ho Chi Minh vé viéc ban hanh tién
do dao tao nam hoc 2022-2023;

Cin cr Chuong trinh ddo tao nganh Luat kinh té K10 ctia Truong Pai hoc Cong
nghiép Thyuc pham thanh phé H6 Chi Minh;

Khoa Chinh tri - Luat ban hanh Hudéng dan vé viéc thuc hién Béo céo thuc tap tdt
nghiép sinh vién nganh Luat kinh t&é Khoa 10 (2019-2023) nhu sau:

1. Quy dinh chung

1.1. Quy dinh vé s6 hrong thanh vién

S6 lwong thanh vién tham gia tir 1 dén 3 sinh vién (ca nhan hoic nhém sinh vién)
do Giang vién hudng dan thyuc tap quy dinh. Sinh vién khong dugc tu 1ap nhom.

1.2. Quy dinh vé bd cuc Bio cdo thuc tip Tot nghiép

Bé cuc bao céo thuc tap tdt nghiép:

Ngoai Loi cam on, phan Phu luc (néu c6), Béo cao thuc tap tot nghiép bat budc phai
sap xép theo thir tw nhu sau:

Lo1 cam doan

Xac nhan cua co quan, td churc noi sinh vién thuc tap

Nhan xét cua giang vién hudng dan thyc tap tt nghiép

MUC LUC

Phan 1: PHAN MO DAU

Sinh vién phai néu dugc 06 ndi dung sau:

+ Ly do lya chon chuyén dé B4o céo thuc tap (tinh cap thiét)

+ Muyc dich nghién ctru cia chuyén dé Bao céo thuc tap tét nghiép
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+ Péi twong nghién ctru cua chuyén dé Bao cdo thyc tap tét nghiép

+ Pham vi nghién ctru caa chuyén dé Bao cao thuc tap tot nghiép

+ Phuong phap nghién ctru cia chuyén dé Bao céo thuc tap tot nghiép

+ B4 cuc ciia Bao cdo thyc tap tot nghiép

Phin 2: PHAN NOI DUNG

Bio céo thuc tap tot nghiép duoc chia thanh 3 chuong theo Pé cuong cia hoc phan
thue tap tot nghiép dd duoc phé duyét trong Chuwong trinh ddo tao nganh Luat kinh té
K10, bao gdm:

CHUONG 1. TONG QUAN VE CO QUAN, DOANH NGHIEP, TO CHUC
HANH NGHE LUAT

1.1. Khéi quét vé co quan, doanh nghiép, t6 chtrc hanh nghé luat thyc tap

1.1.1. Théng tin chung vé co quan, doanh nghiép, t6 chic hanh nghé luat

1.1.2. Qua trinh hinh thanh va phat trién

1.1.3. Co cau t6 chirc bo may quan 1y, diéu hanh

1.1.4. Hé théng vin ban diéu chinh hoat dong cta co quan, doanh nghiép, t6 chuc
hanh nghé luat

1.1.5. Vi tri cong viéc chuyén mdn nghé luat trong co quan, doanh nghiép, t6 chuc
hanh nghé luat

1.2. Hoat dong chuyén moén nghé luat 2 nam gan day

1.2.1. Nhan sy nghé luat

1.2.2. Khéi lugng cong viéc chuyén mdn nghé luat

1.2.3. Két qua hoat dong chuyén mén nghé luat (it nhdt trong 2 nim)

Ghi cha: Néu sinh vién thyec tdp tai nhiing co quan nha nwée, doanh nghiép, té chirc
hanh nghé lugt méi thanh lgp thi phan tich theo thoi gian hoat dng thuc té.

CHUONG 2. THUC TRANG CONG TAC CHUYEN MON NGHE LUAT
TAI BO PHAN THU'C TAP

2.1. Gigi thiéu bo phan thuc tap

2.1.1. So db to chirc b phan thuc tap

2.1.2. Nhiém vu, c6ng viéc chuyén mén nghé luat tirng vi tri viéc 1am

2.2. Thyc té cong viéc chuyén mon nghé luat sinh vién duoc thuc tap

2.2.1. Md ta cdng viéc chuy@n mén nghé luat dugc thuc tap (t8n goi, nhiém vu, trach

nhiém, pham vi quyén han)



2.2.2. Quy trinh thuc hién cong viéc chuyén mén nghé luat duoc giao (V& quy trinh,
mO ta tung budc)

2.3. Danh gia cong viéc chuyén mén nghé luat duoc giao (két qua theo tirng budc
cong Viéc)

2.3.1. Thuén lgi trong thuc hién cdng viéc chuyén mén nghé luat

2.3.2. Kho khan trong thuc hién cong viéc chuyén mén nghé luat

2.3.3. Danh gia mirc d6 hoan thanh cdng viéc chuyén mén nghé luat

CHUONG 3. BAI HOC KINH NGHIEM

3.1. Nhan xét

3.1.1. Nhan xét chung vé co quan nha nuéc, doanh nghiép, to chirc hanh nghé luat

3.1.2. Nhan xét vé bo phan thuc tap

3.1.3. Nhan xét vé thuc trang cong viéc chuy&n mon nghé luat duoc giao (uu diém,
han ché, khé khan, vudng mac)

3.2. Bai hoc kinh nghiém

3.2.1. Bai hoc kinh nghiém vé qui trinh thuc hién céng viéc chuyén méon nghé luat

3.2.2. Bai hoc kinh nghiém vé k¥ ning

3.2.3. Bai hoc kinh nghiém vé thai do

Phin 3: PHAN KET LUAN

Phan nay tom tat lai vin dé va phuwong hudng giai quyét van dé, néu y nghia thuc
tién, y nghia khoa hoc, nhitng gi con ton tai chua giai quyét duoc va hudng nghién ciru
phat trién chuyén de.

Phan 4: TAI LIEU THAM KHAO

Tai liéu tham khao (Bat budc phai c6): Panh s thir tu 1.; 2.; 3.... . Chi néu cac tai
licu duoc trich dan géc, sir dung va dé cap téi dé ban luan trong béo céo thuc tap.

Céch sdp xép tai liéu tham khdo nhuw sau:

Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo tirng ngdn ngir (Viét, Anh).

Céc tai lidu bang tiéng nuéc ngoai phai gitr nguyén vin, khong phién am, khong
dich.

V6i sach: Tén tac gia (cac tac gia). (Nam xuét ban). Tén sach in nghiéng. Noi xuat
ban. Nha xuat ban.

Vi bai béo trén tap chi khoa hec: Tén tac gia (Cac tac gia) bai bdo. (Nam xuét

ban). Tén bai bao. Tén tap chi, tap in nghiéng (sb), trang 6. DOI: XX.XXXXXXXXXX (néu



cd) Author(s) of paper. (Year of publication). Title of paper. Journal name, Volume
number — italicized(Issue number), page number(s). DOI: XX XXXXXXXXXX

Vi bai trong ky yéu héi thao, hgi nghi: Tén tac gia (céc tac gia) bai viét. (Nam
Xuat ban). Tén bai viét in nghiéng. Tén ky yéu hoi thao, noi t6 chic, nam td chuc (tr.
trang s6). Noi xuét ban. Nha xuat ban.

V6i lugn vin, lugn an: Tén tac gia. (Nam in luan van/ludn 4n). Tiéu dé luan
van/luan an in nghiéng (Lu4n &n tién si/Lu4n vin thac si, Co s& dao tao, Dia diém).

Vi tai ligu ter internet: Tén tac gia (cac tac gia). (Nam tai liéu duoc tao ra hay cap
nhat). Tén tai li¢u in nghiéng. Truy cap ngay/thang/nam, tir http://www......

1.3. Quy dinh vé hinh thirc bao cao thyc tap tot nghiép

Bai bao cao thuc tap co do dai tir 25 — 35 trang gidy A4 tinh tir Phan M dau dén
Danh muc tai li¢u tham khao (khong bao gff)m 161 cam on, 161 cam doan, nhan xét, muc
luc, phu luc)

Gian cach: 1.5, size chir: 13; font: Times New Roman;

Can 18 trai: 2.5cm; 1& phai, 18 trén, 1& dudi: 2cm.

Tat ca cac doan déu phai thut vao 1 tab; Noi1 dung dugc canh déu théng 2 bén
(justify), danh sb trang tir trang Phan Mo dau.
2. Hiéu luc thi hanh va sira doi

Hudng din nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Truéng Bo mén c6 trach nhiém
t6 chure trién khai thuc hién ndi dung Huéng dan cho giang vién trong bd mon.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé vudng mic phat sinh, cic giang vién phan
anh, dé xut v6i Truong B mén tong hop bao cao BCN Khoa dé xem xét, quyét dinh
diéu chinh cho phu hop véi cic quy dinh hién hanh cua Nha trudng va diéu kién, tinh

hinh thuc té cua mon hoc./.

Noi nhgn: 7 TRUONG KHOA
- Ban cht nhiém khoa (dé chi dao);

- Truéng Bo mon (dé ph(‘)iﬂ hop thuc hién);
- Giang vién; sinh vién (dé thyuc hién); .

TS. NGUYEN THI THU THOA
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