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	TRƯỜNG ĐH CNTP TP.HCM
KHOA CHÍNH TRỊ - LUẬT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐỀ CƯƠNG SƠ BỘ 
BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

· Họ và tên sinh viên:...................................................... MSSV:	
	Ngành:...................	Chuyên ngành:	
	Điện thoại:…………………………..	Email:	
· Giảng viên hướng dẫn: 
	Điện thoại:...........................................	Email: 	
· Chuyên viên hướng dẫn thực tế: ……………………………………….…................
	Điện thoại:………………………….. Email:	
1. Tên đề tài:
Báo cáo thực tập tốt nghiệp tại <tên đơn vị thực tập>
2. Phần mở đầu
•	Nêu lý do chọn đơn vị này làm nơi thực tập; 
•	Giới thiệu tổng quát về chương trình thực tập của bản thân tại đơn vị, trong đó, xác định những mục tiêu của chương trình;
•	Kết cấu của báo cáo thực tập.
3. Nội dung nghiên cứu
Chương 1: Giới thiệu đơn vị thực tập
· Giới thiệu tổng quan về đơn vị thực tập
..................................................................................................................................................................................................................................................................................
· Cơ cấu tổ chức quản lý đơn vị thực tập
..................................................................................................................................................................................................................................................................................
· Kết quả hoạt động đối với các cơ quan nhà nước và kết quả kinh doanh của đơn vị doanh nghiệp thực hiện dịch vụ pháp lý;
.............................................................................................................................................................................................................................................................. ..................
Chương 2: Mô tả quy trình nghiệp vụ/ dịch vụ tại đơn vị thực tập
(Trong phần này, sinh viên mô tả quy trình một nghiệp vụ/ một dịch vụ pháp lý tại bộ phận mà bản thân tham gia công việc thực tập)
.............................................................................................................................................................................................................................................................. ...................
Chương 3: Bài học kinh nghiệm cho bản thân sau khi thực hiện chương trình thực tập
· Xác định những yêu cầu cần phải có (tư duy, kiến thức, kỹ năng và thái độ) để tham gia vào hoạt động của một đơn vị nhà nước hoặc một doanh nghiệp kinh doanh dịch vụ pháp lý
..................................................................................................................................................................................................................................................................................
· Đánh giá bản thân: Đã học hỏi, rèn luyện được gì? Còn khiếm khuyết yếu kém gì? Cần khắc phục, bổ sung gì? (kiến thức, kỹ năng, thái độ)
.............................................................................................................................................................................................................................................................. ...................
· Những đề xuất, kiến nghị (nếu có) cho doanh nghiệp, nhà trường
.............................................................................................................................................................................................................................................................. ..................
4. Phạm vi nghiên cứu và thu thập dữ liệu
(Trong phần này, sinh viên xác định ranh giới cho việc quan sát, mô tả của mình, nguồn tài liệu, cách thu thập dữ liệu)
..................................................................................................................................................................................................................................................................................
5. Thời gian thực hiện báo cáo thực tập tốt nghiệp
(Trong phần này, sinh viên mô tả kế hoạch về thời gian cụ thể)
	Thời gian (tuần)
	Nội dung thực hiện
	Mô tả chi tiết
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